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;Nmme bE s&emme Y murream AL mn
DE MEJORAMIENTO ARCHIVISTICO MADR SUSCRITO CON EL ARCHIVO GENERAL DE LA NACION
VIGENCIA 2011 - 2013
- AVANCE A DICIEMBRE DE 2015 .

INTRODUCCION

La Oficina de Conrot Infemo en cumplimiento de la Ley 87 de 1993 modificada por el Decrelo 1474 de 2011,
realiza funciones de evaluacidn y verificacion que generan mejoramiento continuo en la Eﬁ&dad, promraézdo que.
fodas las actividades, operaciones .y actuaciones, se ejecuten de acuerdo con las normas constitucionales y
legales vigentes dentro de las politicas trazadas por la afta Dmén y en atencidn a las metas u objetivos
previstos.

Se realizo seguimiento y monitoreo al Plan de Mejoramiento Archivistico - PMA susarito con el Archivo General
ge ia Nacidn - AGN vigencia 2013 del Ministeric de Agricultura y Desarrofio Rural; con e propésito de verificar los
controles y ¢l cumplimiento de las metas establecidas; proceso desarrollado en la Coordinacion de Gestion
Documental y Biblioteca del MADR. '

MARCO LEGAL 7 _

s Ley 554 de 2000, la presente Ley liene por objeto establecer fas reglas y principios generales que regulan la
funcidn archivistica del Estado.

« Dacrelo 1474 de 2011, Ley de Anticorrupcion,

»  Ley 17128 2014, Ley de ransparencia y delderecho del aoveso a k informacicn Pibica Nacional.

»  Decreto 2578 del 13 de diciembre de 2&12 por &i cual se mgfamenta ol Sistema i\lac]anaE de Archivos.

»  Decreio 2608 de 2012, emmas del programa de Gestidn Documental ~ PGD.

= Acuerdo 002 de 2014, arﬂcuio 12 paragrafo, "Por medio del cual se establecen los crilerios b&ces para
creacion, conformacion, organizacion, control y consulta de los expedientes de archivo y se dictan ofras

isnosiciones”
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OBJETWVO

La Oficina de Control Inteno tiene por objeto realizar evaluacién y seguimiento de la documentacin soporte del
Plan de Mejoramiento Archivistico - PMA suscrita con e AGN, a fin de determinar el cumplimienta de las metas
proptiastas. ‘

MUESTHA Y ALCANCE

Revision y andlisis de los soportes y documentos que reposan en el archivo a cargo de 1a Coordinacion de
Gestibn Documiental y Biblioteca, en cumplimisnto de las actividades descritas en 6l Plan de Megomm&ente
Archivistico Vigencia 2013.

METODOLOGIA EMPLEADA

1. Visita y entrevista con el responsable del control y seguimiento al Plan de Mejoramiento Archivistico de la
Coordinacién de Gestion Documental y Biblioteca del Ministerio.

2. Andlisis, revision y verificacion documental de los soportes.

3. Elaboracion de informe final con su respectiva metodologia de auditoria.

EVALUACION

1. Se malrzc Ia reansm del Plan de Meaoramento dela wganma 2011- 2013, con el fin de dar cumplimiento a la
comunicacién ndmero 2013313036372 del ﬁGt\é chservando lo smuienﬁe

e Se ver?ﬂao e &omnte preilmmar del ngrama de Gestion Documenial PGD en ei sigumte enlace;

para la wrohacsén del Ctm&é Admmzsiratwo del MAQR; pero, se revisd la informacion del Femrulano
Unico de Reporte de Avance de la Gestion — FURAG, observando un componente de informacién que
debe ser ingresado en el Programa de Gestién Documental, La Oficina de las TiCs del MADR y ¢l Grupe
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. de Gasﬁén ﬁoeﬂmentai ¥ Bibimca se encuentra rev;saaéa y vaiidanée §a informacion que s requiere
incluir en el PGD.
Por esto, no se ha solicitado a ia Oﬁcma de Planeac;én y Prospe{:mra reumén del C&mﬁé Administrativo
'para aprobar el ltem 5, Meta 3 del Programa de Gestién Documental - PGD de acuerdo a la Resolucion
204 del 11 de abril 2014 artioulo 12 incumpliendo fa ejecucion de la meta del Plan de Mejoramiento, Se
requiere moxdificar la techa para la aprobacion el ltem 5, Meta 3 del Programa de Gestién Documental -
PGD de acuerdo a la Resolucin 204 del 11 de abril 2014 articulo 12

En el desarrollo de la implementacién programa de mantenimiento de instalaciones de los depdsilos de
archivo central y satélites se realizd la contratacion con la empresa CLEANER para la limpieza y
saneamiento ambiental de las instalaciones donde se encuentran los archivos del MADR. Se observa el
 mantenimiento de la sede de Fontibon, se tienen organizados los archivos, las dress se han impiado
dando una imagen adecuada; asi mismo, el mezanine y el edifico de Bancol. |
Por ofra parte, se tiene un cronograma para ef mantenimiento y limpieza de las dreas de los archivos con
la empresz Se¢ evidencia el formato con el mantenimiento registrado en dichas dreas. Dandose
cumplimienio a las actividades del tem 3 Accidn 3meta 4.

Se realizé el contrato No. 760/2014, con el objeto. de "Coniratar los servicios profesionales, para fa
elaboracion, adopeion e implementacion de las Tablas de Valeracion Documental TVD del Ministerio de
Agricuttura y Desarrglio Rural MADR y el insﬁﬁﬁo de Mercadeo Agropecuario iDE;MA‘ de acuerdo con fas
normas y aspectos técnicos establecidos para tal fin, por el Archivo General de la Nacion AGN, la cual,
se encuentra en sjecucion y finaliza el 31 de diciembre de 2015, Se viene ejecutando ef convenio de
acuerdo al informe presentado por la empresa SERVICIOS POSTALES NACIONALES S.A. La duracion
del convenio es hasta el 30 de diciembre de 2015, fecha que no se va a cumplir para entregar el obisto
contractual; por lo tanto, se solicitd prorroga hasta el 31 de marzo de 2016. Esta meta hace parte del liem

4, ﬁia No.3.
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Es de anotar, que hasta tanto no s realicen la Tablas de Valoracién Documental no se procede con la
siguiente meta que es la aprobamén ée ﬁo@as tablas por ef Comité Institucional de Desarrolio
 Administrativo. Por lo antefiof, $&_requi '
wr_@ miento det item 4, meta No. 3.

2. La Coordinacion de Gestién Documental establecid un cronograma para Jas actividades que se llevan a cabo
en relacion con la gestion de los documentos sobre Victimas y Derecho Intemacional Humanitario tendientes
a dar cumplimienio al Plan de Mejoramiento Archivistico; el cual, se viene desarroliando a cabalidad. Es por
esto, que 56 solicito al Comité Administrativo la aprobacitn de las Tablas de Retenci6n Documental TRD para
la organizacion de los archivos en Atencion a la Poblacion Victimas del Conflicto Armads Intsmo.

» Los archivos documentales de las dreas del MADR tiene una ho;a de control resumida de los dwmmos
que se archivan alli.
Se sugiere establecer nuevamente el formato hoja de Controf en las carpetas de los contratos yfo
convénios con ef fin de mantener I integridad de los documentos durante el ciclo de vida, asegurando no
solo que éste rena la totalidad de los documentos gestionados, sino que refleje fielmente la secuencia y
orden coma fueron {ramitados los documenios, (Acuerda 02 de 2014 - Articulo 12, pargraio),

» * Los contratos, convenios firmados por las dreas y demés documentos perfinentes, no se tienen como
expedientes individuales en el Sistema de Gestion Documental Orfeo,
Es mpeﬁanie que se creen los conratos, convenios firmados por las 4reas y dernds documentos
pe{ﬁﬂemes oMo exmdierﬁas individuales en ¢l Sistema de Gestién Documental Orfeo para cantrol ¥

Zrﬂs@ﬁm



Planeacidn y Prospecliva reunidn del
Comité Administrativo para aprobar el Hem
B, Meta 3 del Programa de Gestidn
Documental ~ PGBD de asuerdo a la
Resclucién 204 del 11 de abrit 2014
articuio 12 incumpliendo fa ejecucidn del
Plan de Mejoramiento
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|ASPECTOS A MEJORAR:
TEM [AM7O? | SITUACIONES ENCONTRADAS SUGERENCIAS® |
0 |No se ha solictado a la Oficina de|8e requiere modificar la fecha para la aprobacion |

¢l Hem 5, Mewn 3 del Programs de Gestidn
Documental - PGD de acusrdo a la Resolugion
264 det 11 de abril 2014 articuio 12

Se realizd ol contrato No. 760/2014; con el

objeto de “Coniratar los  servicios

profesionales, para la - elaboracion,
adopeicn e implementacién de las Tablas
de Valoracidn Documertal TVD del
Mirdsterio de Agricuiura y Desarrollo RBural
MADR vy el
Agropecuario IDEMA de acuerdo con las
normas y aspectos enicos establecidos
para ial fin, por el Archivo General de la
Nacidn AGN™; la cual, se encuentra en
gjecucién y finaliza e 31 de diciembre de
2015. Se viene sjecuiando el convenio de

acuerde al informe presentado por faj

amprosa SERVICIOS POSTALES
NACIONALES S.A. Lla duracién del
tonvenic es hasia ¢ 30 de diciembre de
2015, fecha que no se va a cumplir para

entregar ¢ obieto contractual; por lo tando,

se solicitd prorroga hasta et 31 de marzo
de 2016. Esta meta hace parte dei ltem 4,
meia No, 3.

instituto de  Mercadeo

Hasta tanto no se realicen la Tablas de Valoracion
Documental no se provede con ia siguiente mela
qus es la aprobacién de dichas tablas por el
Comité nstilucional de Desarrolio Administrative.
Por lo anterior, se requiere ampliar la fecha dei 31
de diciembre de 2015 para el cumplimiento del
fiern 4, mata No. 3 y enviar las modificaciones del
Plan de Mejoramiento Archivistico al Archivo
General de la Nacidn,

En las diferentes dreas del MADR se
encieniran documentos que cumpligron
cor of tiempo establecido en las TRID.

Por lo anterior, se encuentra &l Grupo de Gestién

‘Documental elaborando un cronograma para el

afio 2016 que permila organizar a las areas para
reafizar la Transferencia Documental Primaria a

T AM: Aspectos a Mejorar. Significa Iz ocumencia de siuaciones refevanias frente a la gostion ¢ los controles, que podrian afectar af
cumplimiento de funciones y objetivos del proceso per o que ameritan la implementacién de un Plan de Ageldn, difigenclando e formato
smmmﬂmﬁwm Coneciivas O De Mejors - FO1-PR-EIG-06.

ywortunidad de mejors dempmqmwmwwmmomm pueden converfitse on

potenciaiss.
Wmmmywmfmamsﬁmm identificada.
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partir de la aplicacion de las Tablas de retencion
Documental — TRD de ios documentos que
cumplieron gl liempo en los archivos de gestion.

0 {Los archivos documentales de las areas
del MADR tienenn una hoja de conirof
jresumida de los decumentos que sg
afcmsfan allf,

Se sugiere establecer nuevamente el formato hoja

de Control en las carpetas de los contralos yio
convenios con ¢ fin de mantener 1a integridad de
ios  documentos durente el cicle de vida,
asegurando no solo que éste retna la iotalidad de
los documentos gestionados, sino que refieje
fieimente la secuencia y orden como fueron
trammitados los documentos,

0 |Los contratos, convenios firmados por las
‘ areas v demds documenios pertinentes, no
s¢ fienen corne expedienies individuales en

el Sisiema de Gestion Decumental Orfeo, .-

Es. importante. que se cresn los contratos,
convenios fimnados por las dreas y demas
documentos  pertinenies, como  expedientes
individuales en ¢l Sistema de Gestidn Documental
QOrfeo para control y seguimiento.

CONCLUSIONES

Se evidencian avances significativos en 12 ejecucion del Plan de Mejoramiento en o que tiene que ver can la
Politica de Conservacién Documental, la adecuacidn aplicacion de las tablas de retencién documental, el
formato nico de inventario, la adecuacidn de las dreas e instalacidn de estanteria para aimacenamiento de los
archivos documentales; ademas, se viene trabajanto en el documento, que invoiucra los aspecios del Programa

de Gestién Documental - PGD.

Se fequtere enviar ai Archivo General de la Nacion las modificaciones de las fechas y avances del Plan de
Mejcramzenta que permitan evidenciar los mmpm;sas adquiridos con antelacion.

Pmyectb: éase-‘*f:came Franco Martine
Revisé: A. Marienne Huertas Lépez
Fecha: Dic de 2015




